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WSTEP

Poradnik jest przeznaczony dla ptatnikéw rozliczajacych sktadki na ubezpieczenia spoteczne i/lub ubez-
pieczenie zdrowotne za zatrudnionych pracownikéw lub inne osoby podlegajace ubezpieczeniom (w tym
na wlasne ubezpieczenia w przypadku ubezpieczonych bedacych jednocze$nie ptatnikami sktadek).

Ma on na celu pomoc w wypelnianiu obowigzkéw natozonych na platnikéw sktadek ustawa o systemie
ubezpieczen spolecznych, ustawg o §wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw publicz-
nych oraz ustawg o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkéw przy pracy i choréb zawodowych.

Poradnik przedstawia miedzy innymi:

e rodzaje dokumentéw ubezpieczeniowych oraz sposoby przekazywania ich do Zaktadu Ubezpieczen
Spolecznych,

e sposéb przekazywania informacji ZUS TWA do ZUS,

e funkcjonalno$é programu ,Platnik” jako narzedzia utatwiajacego wypelnianie dokumentéw ubez-
pieczeniowych.

I. RODZAJE DOKUMENTOW UBEZPIECZENIOWYCH

Platnicy sktadek zobowigzani sg do sktadania zgloszen, raportéw, deklaracji, zwanych dalej dokumen-
tami ubezpieczeniowymi.

Dokumenty ubezpieczeniowe dzielg sie na:
e dokumenty zgloszeniowe,
e dokumenty rozliczeniowe.

Szczegbltowy sposéb wypelniania dokumentéw ubezpieczeniowych (formularzy) jest podany w naste-

pujacych opracowaniach:

— Zasady wypetniania dokumentéw ubezpieczeniowych. Poradnik dla ptatnikéw sktadek,

— Zasady oplacania sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy i Fun-
dusz Gwarantowanych Swiadczeii Pracowniczych. Poradnik dla platnikéw skladek,

— Ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne oséb prowadzqcych pozarolniczq dziatalnosé
i 0s6b z nimi wspdtpracujgcych,

— Zasady rozliczania skiadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne oséb przebywajgcych
na urlopach wychowawczych lub pobierajqcych zasitek macierzyviski. Poradnik dla ptatnikéw skiadek,

— Ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne Polakéw zatrudnionych za granicq oraz cudzo-
ziemedw pracujgceych w Polsce,

— Zabezpieczenie spoteczne w Unii Europejskiej — Optacanie i rozliczanie sktadek przez podmioty zagra-
niczne z paristw cztonkowskich Unii’,

— Zasady sktadania i wypetniania ,Informacji o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadko-
we ZUS IWA”. Poradnik dla ptatnikéw skitadek,

— Zasady korygowania dokumentéw ubezpieczeniowych. Poradnik dla ptatnikéw sktadek,

dostepnych w kazdej terenowej jednostce organizacyjnej Zakladu Ubezpieczen Spolecznych oraz na

stronach internetowych www.zus.pl.

! Opracowanie dostepne tylko na stronie internetowej ZUS.




Zasady przekazywania dokumentow ubezpieczeniowych do ZUS

1. Dokumenty zgloszeniowe

Symbole i nazwy dokument6w zgloszeniowych

Symbol Nazwa dokumentu
dokumentu
ZUS ZUA Zgloszenie do ubezpieczen/zgloszenie zmiany danych osoby ubezpieczonej
ZUS ZZA Zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego/zgloszenie zmiany danych osoby ubezpieczonej
Zgloszenie danych o czlonkach rodziny, ktérych adres zamieszkania nie jest zgodny z adresem
ZUS ZCNA . . . . ! .
zamieszkania ubezpieczonego, dla celéw ubezpieczenia zdrowotnego
Zgtoszenie danych o cztonkach rodziny, ktérych adres zamieszkania jest zgodny z adresem zamiesz-
ZUS ZCZA . . . . .
kania ubezpieczonego, dla celé6w ubezpieczenia zdrowotnego
ZUS ZIUA Zgltoszenie zmiany danych identyfikacyjnych osoby ubezpieczonej
ZUS ZWUA Wyrejestrowanie z ubezpieczen?
7US ZPA Zgtoszenie/zmiana danych ptatnika sktadek — osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposia-
dajacej osobowosci prawnej
ZUS ZFA Zgloszenie/zmiana danych platnika sktadek — osoby fizycznej
ZUS ZIPA Zgltoszenie zmiany danych identyfikacyjnych ptatnika sktadek
ZUS ZWPA Wyrejestrowanie platnika skladek
ZUS ZBA Informacja o numerach rachunkéw bankowych ptatnika sktadek
ZUS ZAA Adresy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez ptatnika sktadek
2 W przypadku wyrejestrowania z ubezpieczen osoby ubezpieczonej.
Uwagal!
Dokumenty zgloszeniowe ptatnika skladek ZUS ZFA i ZUS ZPA - sktadane w trybie zgloszenia
- oraz zgloszenie zmiany danych identyfikacyjnych platnika sktadek ZUS ZIPA ptatnicy sktadek
zobowigzani sg przekazywaé do ZUS w formie papierowej, tzn. na formularzach wedtug usta-
lonego wzoru lub jako wydruk z aktualnego programu informatycznego udostepnianego przez
Zaktad. Do dokumentéw tych ptatnik zobowigzany jest dotgczyé¢ kopie dokumentéw potwierdza-
jacych nadanie identyfikatoréw (NIP oraz REGON).

2. Dokumenty rozliczeniowe

Symbole i nazwy dokumentéw rozliczeniowych

doi}gﬁicﬁtu Nazwa dokumentu
ZUS DRA Deklaracja rozliczeniowa
ZUS RCA Imienny raport miesieczny o naleznych sktadkach i wyptaconych swiadczeniach
ZUS RZA Raport imienny o naleznych sktadkach na ubezpieczenie zdrowotne
ZUS RSA Raport imienny o wyptaconych §wiadczeniach i przerwach w optacaniu sktadek
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II. INFORMACJA O DANYCH DO USTALENIA SKEADKI
NA UBEZPIECZENIE WYPADKOWE ZUS IWA

Symbol i nazwa dokumentu

Symbol Nazwa dokumentu
dokumentu
ZUS TWA Informacja o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe
Uwaga!

Informacje ZUS IWA platnik sktadek przekazuje w takiej samej formie, jaka obowigzuje ptatnika
w odniesieniu do dokumentéw okres$lonych przepisami o systemie ubezpieczen spotecznych. Jeze-
li ptatnik sktadek zobowigzany jest do przekazywania dokumentéw ubezpieczeniowych poprzez
teletransmisje danych w formie dokumentéw elektronicznych z aktualnego programu ,Ptatnik”,
to rowniez informacja ZUS IWA powinna by¢ bezwzglednie przekazana w tej formie.

Platnicy uprawnieni do sktadania informacji ZUS IWA w formie papierowej (na formularzu wedlug
ustalonego wzoru lub w formie wydruku z aktualnego programu ,Platnik”) przekazujg informacje do
terenowej jednostki organizacyjnej ZUS, wlasciwej ze wzgledu na siedzibe ptatnika sktadek. W przy-
padku przekazywania informacji ZUS IWA w formie przesylki pocztowej na opakowaniu powinien
by¢ umieszczony napis ,Informacja ZUS TWA”.

Szczegbtowo zasady sktadania i wypetniania informacji ZUS IWA okreslone sg w poradniku pt. Za-
sady sktadania i wypetniania ,Informacji o danych do ustalania sktadki na ubezpieczenie wypadkowe
ZUS IWA] dostepnym w kazdej terenowej jednostce organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych
oraz na stronach internetowych www.zus.pl.

III. WYPEENIANIE I PRZEKAZYWANIE DOKUMENTOW UBEZPIECZENIOWYCH

1. Forma dokumentéw ubezpieczeniowych

Ustawa o systemie ubezpieczen spolecznych z dnia 13 pazdziernika 1998 r. (Dz.U. nr 137, poz. 887
z p6zn. zm.) zobowigzuje platnikéw sktadek do przekazywania dokumentéw ubezpieczeniowych i in-
formacji ZUS IWA w jednej z dwéch form:
m elektronicznej, tj.:
o teletransmisji danych w formie dokumentu elektronicznego, utworzonego w aktualnej wers;ji
programu , Platnik” — obowigzkowej dla ptatnikéw sktadek rozliczajacych sktadki za wigcej niz
5 os6b, ewentualnie
e nosnika elektronicznego (ptyta CD), po uprzednim uzyskaniu zgody dyrektora wtasciwego od-
dziatu ZUS,
B papierowej, tj. w postaci formularzy, dostepnych w kazdej jednostce organizacyjnej Zaktadu Ubez-
pieczen Spotecznych, lub wydrukéw z aktualnej wersji programu ,Platnik” — dla ptatnikéw sktadek
rozliczajacych sktadki za nie wiecej niz 5 os6b.

Nalezy podkreslié, ze w uzasadnionych przypadkach ZUS moze zwolni¢ ptatnika sktadek rozliczajace-
go skladki za wiecej niz 5 0séb z obowigzku elektronicznego przekazywania dokumentéw ubezpiecze-
niowych. Podjecie takiej decyzji pozostaje w gestii dyrektora oddzialu ZUS (na podstawie szczegétowo
uzasadnionego wniosku).

Pracodawcy zagraniczni z krajéw Unii Europejskiej nieposiadajacy w Polsce siedziby ani przedstawi-
cielstwa oraz zatrudniajgcy w Polsce pracownikéw lub osoby, ktérych zatrudnienie rodzi obowigzek
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ubezpieczeniowy — bez konieczno$ci uzyskania stosownej zgody dyrektora wtasciwego oddziatu ZUS
- mogg sktada¢ dokumenty ubezpieczeniowe w formie papierowej bez wzgledu na liczbe oséb, za ktére
rozliczajg sktadki.

Forma elektroniczna

Dostarczanie dokumentéw ubezpieczeniowych w postaci elektronicznej pozwala na znaczne skrécenie cza-
su ich przekazywania do Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych oraz wprowadzenia do systemu informatyczne-
go. Eliminuje takze czynno$ci zwigzane z recznym wypisywaniem lub drukowaniem dokumentéw ubezpie-
czeniowych. Daje wigksze gwarancje prawidtowego zapisu danych na koncie platnika i ubezpieczonego.

Warunkiem korzystania z elektronicznej formy przekazywania dokumentéw jest posiadanie programu ,, Plat-
nik”. Tylko pliki pochodzace z tego programu sg przyjmowane przez Zaklad Ubezpieczen Spolecznych.

W formie elektronicznej ptatnik moze przekazywaé dokumenty ubezpieczeniowe na dwa sposoby:

e za pomocy teletransmisji, wykorzystujgc komputer i modem;
Warunkiem skorzystania z tego sposobu jest uzyskanie w terenowej jednostce organizacyjnej ZUS
certyfikatu klucza publicznego. Klucz publiczny oraz klucz prywatny generowane sg za pomoca
programu ,Platnik”. Certyfikat klucza publicznego umozliwia weryfikacje tozsamosci nadawcy
dokumentéw;

o dostarczajgc je na komputerowym no$niku informacji (ptyta CD);
Warunkiem skorzystania z tej formy jest wczesniejsze uzyskanie zgody dyrektora oddzialu Zakladu
Ubezpieczeni Spolecznych, ktéry wskaze miejsce dostarczenia nosnika i jego rodzaj, a takze uzyska-
nie certyfikatu klucza publicznego, o ktérym mowa wyzej.

Blizsze informacje oraz szczegdly techniczne zawarte sg w rozdziale IV niniejszego poradnika oraz
w dokumentach: ,Platnik. Podrecznik uzytkownika” i ,Platnik. Podrecznik administratora”.

Forma papierowa

Dokumenty ubezpieczeniowe w postaci papierowej moga by¢ sktadane w terenowych jednostkach or-
ganizacyjnych ZUS na stanowiskach przyjmowania dokumentéw lub mogg by¢ przesytane poczta.

2. Sposéb wypelniania dokumentéw ubezpieczeniowych

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych nie przyjmuje dokumentéw ubezpieczeniowych, ktére nie mogag byé
przetworzone przy uzyciu technologii automatycznego odczytu stosowanej przez Zaktad, co traktuje
sie jak nieprzekazanie dokumentéw (art. 47a ust. 5 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych z dnia
13 pazdziernika 1998 r.).

Przekazywane do Zakladu Ubezpieczefi Spolecznych dokumenty papierowe zostajg przyjete, jezeli
spetniajg podane nizej wymagania.

Dokumenty wypelniane recznie

Dokumenty papierowe wypelnione recznie zostang przez Zaktad przyjete, jesli:

® sg kompletne,

e zostaly sporzadzone na oryginalnych drukach,

e s3 wypelnione czytelnie pismem maszynowym lub recznym blokowym (drukowane litery), doktad-
nie w polach formularza, piérem lub dtugopisem, kolorem czarnym lub niebieskim,

® nie sg poprawiane korektorem,

® nie sg wypelnione flamastrami, pisakami ani innymi przyrzadami mogacymi powodowac rozlewa-
nie lub przesigkanie atramentu,

® s3 opieczetowane czarnym lub niebieskim tuszem, w taki sposéb, aby nie dopusci¢ do rozlewania
lub przesigkania tuszu,

¢ nie sg uszkodzone fizycznie (poplamione, pogniecione, podarte, zgiete itp.) w stopniu uniemozliwia-
jacym poprawny odczyt danych,
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e posiadajg niezbedne dane identyfikacyjne,

e sg autoryzowane (dokument zostal opatrzony podpisem ptatnika badZ osoby upowaznionej przez
platnika i pieczecia - jezeli platnik jg posiada),

e cyfry zero w dokumentach nie sg przekreslone,

e przy wypelnianiu wszystkich pdl dotyczacych kwot obowigzkowo wpisywane sa wszystkie znaki
wystepujgce po przecinku (réwniez zera),

e w polach dotyczacych tych kwot, po czeSci catkowitej liczby, nie sg odrecznie wpisywane przecinki,

e w dokumentach ubezpieczeniowych rozliczeniowych nie sg wpisywane warto$ci ujemne.

Dokumenty przekazywane w formie wydrukéw z programu , Platnik”

Dokumenty papierowe w formie wydruku z programu komputerowego , Ptatnik” zostang przez Zaktad

przyjete, jezeli:

¢ sg kompletne,

nie sg przekrzywione,

zawierajg wszystkie kotwice umieszczone we wlasciwym miejscu na kartce,

wydruk nie jest rozmazany (drukarka atramentowa),

nie jest wykorzystywana opcja save tonner w drukarkach laserowych,

toner lub atrament do druku nie sg zuzyte,

nie sg poprawione korektorem,

do pieczetowania uzywany jest czarny lub niebieski tusz, w taki sposéb, aby nie dopuscié¢ do rozle-

wania lub przesigkania tuszu,

® nie sg uszkodzone fizycznie (poplamione, pogniecione, podarte, zgicte itp.) w stopniu uniemozliwia-
jacym poprawny odczyt danych,

e zawierajg niezbedne dane identyfikacyjne,

e s3 autoryzowane (dokument zostal opatrzony podpisem ptatnika badz osoby upowaznionej przez
platnika i pieczecia - jezeli platnik jg posiada),

e dokumenty typu RCX posiadajg kod dwuwymiarowy.

Ze wzgledu na to, ze informacje z dokumentéw ubezpieczeniowych sa ewidencjonowane na kontach
(platnika i ubezpieczonego) oznaczanych identyfikatorami, konieczne jest zamieszczanie poprawnych
danych identyfikacyjnych platnika i ubezpieczonego w wymienionych dokumentach.

Zaktad Ubezpieczenn Spotecznych moze zgdaé od ptatnika ponownego zlozenia zgloszenia ptatnika
sktadek lub zgloszenia do ubezpieczen spolecznych, jezeli zgloszenia te nie zostaty zidentyfikowane
w systemie informatycznym Zakladu.

3. Zasady przekazywania dokumentéw ubezpieczeniowych

Teletransmisja

Komunikacja pomiedzy ptatnikiem a Zaktadem Ubezpieczen Spolecznych moze odbywacé sie poprzez
tacza telekomunikacyjne (np. linia telefoniczna). Dokumenty ubezpieczeniowe mozna przesytaé do
ZUS w postaci plikoéw za pomocy teletransmisji danych. W celu zabezpieczenia przesytanych doku-
mentéw elektronicznych niezbedne jest ich zaszyfrowanie.

Szczegbétowe kroki procedury teletransmisji oméwione sg w dokumentach: e Platnik. Podrecznik
uzytkownika e Platnik. Podrecznik administratora e Zasady elektronicznego przekazywania dokumentéw
ubezpieczeniowych do ZUS e Zasady komunikacji miedzy platnikiem, Centrum Certyfikacji i Punktem
Rejestraciji.

Przesylanie dokument6éw poczta

Platnicy sktadek — z wyjatkiem tych, ktérzy zobowigzani sg do przekazywania dokumentéw w formie
elektronicznej — majag mozliwo$¢ dostarczenia dokumentéw ubezpieczeniowych za posrednictwem
poczty. Wskazane jest, aby dokumenty przesyta¢ w kopertach o formacie A4 (nie sktada¢ ani nie zgi-
na¢ dokumentow).
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Dokumenty ubezpieczeniowe powinny byé przesytane do terenowej jednostki organizacyjnej ZUS
wlasciwej ze wzgledu na siedzibe platnika sktadek. Wykaz terenowych jednostek organizacyjnych Za-
ktadu Ubezpieczen Spotecznych jest zamieszczony na stronach internetowych www.zus.pl.

O terminie przekazania dokumentéw ubezpieczeniowych decyduje data stempla pocztowego lub —
w przypadku przesylki poleconej — data nadania.

Koperty z dokumentami zgloszeniowymi i rozliczeniowymi nalezy opatrywaé dopiskiem ,Dokumenty
ubezpieczeniowe”.

Przekazywanie dokument6w osobiscie

Platnicy sktadek przekazujacy dokumenty w formie papierowej moga sktadac je w terenowej jednostce
organizacyjnej ZUS, wlasciwej wedtug siedziby ptatnika sktadek.

W kazdej terenowej jednostce organizacyjnej Zakladu Ubezpieczeni Spotecznych (wymienionej na
stronach internetowych www.zus.pl) znajduja si¢ stanowiska obstugi klientéw, gdzie mozna uzy-
ska¢ informacje i pomoc w zakresie sposobu wypetniania i sktadania dokumentéw ubezpieczenio-
wych. Przy stanowiskach tych mozna takze:

o uzyskaé wszelkie informacje dotyczgce spraw zwigzanych z ubezpieczeniami spolecznymi,

e otrzymacé formularze ubezpieczeniowe,

o zweryfikowaé poprawnos$é¢ wypetnienia sktadanych dokumentéw ubezpieczeniowych.

Dokumenty zgloszeniowe platnika sg przyjmowane po sprawdzeniu przez pracownika stanowiska ob-

stugi klientéw danych identyfikacyjnych ptatnika, wykazanych w dokumentach, z danymi podanymi
w dokumentach potwierdzajacych nadanie stosownych identyfikatoréw.

Zestawienie technik i form przekazywania dokumentéw

Forma dokumentu

Technika przekazu
elektroniczna papierowa

Teletransmisja TAK NIE

Za posrednictwem poczty NIE TAK, na adresy wymienione na stro-
nach internetowych www.zus.pl (zgodnie
z siedzibg platnika sktadek)

Osobiscie TAK, za zgoda dyrektora oddziatu ZUS | TAK, na adresy wymienione na stro-
nach internetowych www.zus.pl (zgodnie
z siedzibg ptatnika sktadek)

IV. PROGRAM ,PEATNIK”

Program ,Platnik” to nieodptatnie udostepniany przez Zaktad Ubezpieczen Spolecznych program
komputerowy, przy pomocy ktérego mozna przygotowaé¢ dokumenty ubezpieczeniowe i informacje
ZUS IWA. Program umozliwia wprowadzenie danych ewidencyjnych ptatnikéw i ubezpieczonych oraz
danych rozliczeniowych, a takze emisje dokumentéw ubezpieczeniowych i informacji ZUS TWA w po-
staci papierowej (wydruk) lub elektronicznej (plik).

Korzystanie z programu ,Platnik” ulatwia przygotowanie dokumentéw ubezpieczeniowych
i informacji ZUS IWA oraz pozwala uniknaé bledéw mogacych powstaé przy ich recznym wy-
pelnianiu.




Zasady przekazywania dokumentow ubezpieczeniowych do ZUS

Uzytkownikiem programu moze by¢ kazdy platnik sktadek. Zasada ta dotyczy takze biur rachun-
kowych, ktére przy pomocy jednego programu moga obstugiwaé dowolng liczbe swoich zlecenio-
dawcow.

Do sporzadzania dokumentéw ubezpieczeniowych i informacji ZUS TWA ptatnicy sktadek zobowigza-
ni sg stosowac¢ aktualng wersje programu informatycznego udostepnionego przez Zaktad.

1. Funkcje programu ,Platnik”

Funkcje programu ,Platnik” mozemy podzieli¢ na trzy bloki:
1. Przygotowanie do pracy z programem:
e rejestracja danych identyfikacyjnych i ewidencyjnych ptatnika,
¢ rejestracja danych o kontach bankowych Zaktadu Ubezpieczen Spoltecznych,
e rejestracja danych identyfikacyjnych i ewidencyjnych ubezpieczonego.
2. Przygotowanie dokumentéw ubezpieczeniowych, ktére obejmuje:
e rejestracje danych dotyczgcych ubezpieczonych, ktéra moze odbywac sie dwiema metodami:

— weczytanie (import) z pliku danych Zzrédtowych dotyczacych ubezpieczonych; pliki tek-
stowe o okres$lonym formacie generowane moga by¢ przez programy kadrowo-ptacowe
ptatnikéw,

— wprowadzanie manualne za pomocg klawiatury komputerowej,

e wypelnianie i poprawianie dokumentéw ubezpieczeniowych, to jest m.in:

— wyliczanie sktadek,

— kontrole formalna,

— przegladanie i korekte.

3. Emisja dokumentéw ubezpieczeniowych, informacji ZUS IWA oraz przelewéw dla banku:
¢ w formie papierowej — drukowanie,
e w formie elektronicznej — odpowiednio zaszyfrowany plik.

2. Wymagania sprzetowe i systemowe

Wymagania sprzetowe programu

Program ,Platnik” wymaga komputera o konfiguracji minimalnej, ktéra zapewnia efektywng prace
w wypadku operowania na niewielkiej liczbie dokumentéw (dotyczgcych kilkudziesieciu oséb).

Konfiguracje minimalng stanowia:

e procesor 486,

e 24 MB pamieci RAM,

e okoto 100 MB przestrzeni na dysku twardym (w zaleznosci od konfiguracji systemu przed insta-
lacja),

e karta graficzna pracujgca w rozdzielczo$ci co najmniej 800 X 600 pikseli i wySwietlajaca co naj-
mniej 256 koloréw,

e drukarka atramentowa lub laserowa,

e dowolne podtgczenie do Internetu (przy przesytaniu dokumentéw droga elektroniczng).

Konfiguracje zalecanq, w przypadku przetwarzania dokumentéw dotyczacych np. kilku tysiecy oséb,

stanowig:

e procesor Pentium II,

e 64 MB pamigci RAM,

e okoto 100 MB przestrzeni na dysku twardym lub wiecej (w zaleznosci od przewidywanej wielko$ci
bazy danych),

e karta graficzna, SVGA, pracujaca w rozdzielczos$ci 1024 x 768 pikseli i wySwietlajaca 16 milionéw
koloréw (TRUE COLOR),

e drukarka atramentowa lub laserowa,

¢ dowolne podlgczenie do Internetu.
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Wymagania systemowe programu

Program ,Platnik” wymaga jednego z nizej wymienionych systeméw operacyjnych (w polskiej wersji
jezykowej):

e Windows 95 OSR2,

o Windows 98,

e Windows NT 4.0 Service Pack 6A,

e Windows ME,

e Windows 2000 z Service Pack 2,

o Windows XP z Service Pack 1

z zainstalowang przegladarka internetowa Internet Explorer w wersji przynajmniej 4.01 SP2.

Ponadto do uruchomienia programu wymagane sg:
1. Komponenty dostepu do danych MDAC 2.7 (dla Windows NT 4.0 MDAC 2.71).
2. Jeden z motoréw baz danych:
e MS Jet 4.0 z Service Pack 6 lub wyzszym (motor bazy danych stosowany w MS Access), lub
e MSDE 2000 z Service Pack 2 lub wyzszym (motor bazy danych zgodny z SQL Server 2000)
(oba powyzsze sa dostarczane wraz z rozszerzonym programem instalacyjnym programu , Platnik”), lub
e SQL Server 7.0 z Service Pack 4, lub wyzszym, albo
e SQL Server 2000 z Service Pack 1, lub wyzszym.

Przy instalacji programu ,Platnik” w systemach Windows NT, 2000, XP wymagane sa prawa admini-
stratora.

3. Dystrybucja programu , Platnik”

Program ,Platnik” jest udostepniany wszystkim zainteresowanym nieodplatnie, jego dystrybucja od-
bywa sie¢ dwoma kanatami:

e poprzez Internet — na specjalnie stworzonej stronie http://e-inspektorat.zus.pl,

e poprzez terenowe jednostki organizacyjne Zaktadu (na ptytach CD).

4. Serwis oprogramowania

Wszelkie informacje o programie ,Platnik”, jego modyfikacjach, wykrytych bledach i sposobach ich

usuniecia mozna uzyskac:

e na stronach internetowych Zaktadu Ubezpieczeni Spotecznych — http://e-inspektorat.zus.pl,

e w terenowych jednostkach organizacyjnych Zaktadu,

e pod numerem infolinii (dotyczacej programu ,Platnik”) — 0-801 410 410, czynnej w godzinach
800-15% w dni robocze; koszt polgczenia za kazdg minute — 0,49 z1 brutto.

Nowe wersje oprogramowania, wynikajace zaréwno ze zmian przepiséw prawnych, jak i spowodowa-
ne modernizacjg programu, oznaczane sg kolejnym numerem. Wersje te sg dostepne w Internecie oraz
w terenowych jednostkach organizacyjnych Zaktadu.

Szczegbdlowe informacje dotyczace programu ,Platnik”, a w szczegblnosci zasad instalacji, wymagan
sprzetowych i procedur ochrony danych, znajdujg sie w dokumentach Platnik. Podrecznik uzytkownika
i Platnik. Podrecznik administratora — dostepnych w Internecie na stronach Zakladu Ubezpieczen Spo-
tecznych oraz na ptytach CD zawierajgcych program , Platnik”.
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WYKAZ PODSTAWOWYCH AKTOW PRAWNYCH

e Ustawa a dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.U. nr 137, poz. 887
z pézn. zm.).

e Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkéw przy pracy
i choréb zawodowych (Dz.U. nr 199, poz. 1673 z p6Zzn. zm.).

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw
publicznych (Dz.U. nr 210, poz. 2135 z p6Zn. zm.).
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Druk: ZUS Wydzial Poligrafii Szczecin. Naklad 50 000 egz. Zam. nr 357/06.



