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Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkéw przy
pracy i choréb zawodowych (Dz. U. Nr 199, poz. 1673, Nr 241, poz. 2074, z 2003 r. Nr 83,
poz. 760, Nr 223, poz. 2217, z 2004 r. Nr 99, Poz. 1001, Nr 121, poz. 1264, Nr 187, poz.
1925, Nr 210, poz. 2135, z 2005 r. Nr 164, poz. 1366, z 2007 r. Nr 115, poz. 792), zwana
dalej ustawa wypadkowa.

2.  Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 listopada 2002 r. w sprawie
réznicowania stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie spoteczne z tytutu wypadkdéw przy
pracy i chorob zawodowych w zaleznosci od zagrozen zawodowych i ich skutkéow (Dz. U. Nr
200, poz. 1692,Nr 203, poz. 1720, z 2006 r. Nr 42, poz. 283, z 2007 r. Nr 117, poz. 812, Nr
195, poz. 1408), zwane dalej rozporzadzeniem.

. Platnicy zobowigzani do sktadania informaciji o danych
do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe -
ZUS IWA

Informacje o danych do ustalenia skladki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA, zwang dalej
informacja ZUS IWA, za dany rok kalendarzowy zobowigzani sg przekazywac ptatnicy, ktorzy
spetniajg tacznie nastepujace warunki:
e byli zgtoszeni nieprzerwanie w ZUS jako ptatnicy sktadek na ubezpieczenie wypadkowe od
dnia 1 stycznia do 31 grudnia roku, za ktéry sktadana jest informacja i co najmniej jeden dzien
w styczniu nastepnego roku,
e w roku, za ktoéry skladana jest informacja, zgtaszali do ubezpieczenia wypadkowego co
najmniej 10 ubezpieczonych,
e byli wpisani do rejestru REGON w dniu 31 grudnia roku, za ktory jest sktadana informacja ZUS
IWA.

Poprzez nieprzerwane zgtoszenie w ZUS jako ptatnika sktadek na ubezpieczenie wypadkowe nalezy
rozumie¢, iz w kazdym z miesiecy roku, za ktory sktadana jest informacja, przynajmniej jeden
ubezpieczony podlegat ubezpieczeniu wypadkowemu. Obowigzku ztozenia informacji ZUS IWA nie
majg wiec ci pfatnicy, ktérzy cho¢ w jednym miesigcu tego roku nie byli ptatnikami sktadek na
ubezpieczenie wypadkowe, tj. ani jeden ubezpieczony nie podlegat temu ubezpieczeniu.

Liczbe ubezpieczonych - zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy wypadkowej - ustala sie jako iloraz sumy
ubezpieczonych podlegajacych ubezpieczeniu wypadkowemu w ciggu poszczegdlnych miesiecy roku
kalendarzowego, za ktéry sktadana jest informacja, i liczby miesiecy tego roku. Z uwagi na wymadg
nieprzerwanego zgtoszenia w ZUS, o ktérym mowa wyzej, przy wyliczaniu liczby ubezpieczonych w
kazdym przypadku liczba miesiecy bedzie wynosita 12.

Szczegotowe zasady ustalania liczby ubezpieczonych zawiera zatgcznik 1 do niniejszego poradnika.

Il. Zasady sktadania informacji o danych do ustalenia
skladki na ubezpieczenie wypadkowe - ZUS IWA

Informacje ZUS IWA piatnik sktadek przekazuje do dnia 31 stycznia danego roku za poprzedni rok
kalendarzowy, tj.:
e do 31 stycznia 2004 r. - za rok 2003
do 31 stycznia 2005 r. - za rok 2004
do 31 stycznia 2006 r. - za rok 2005
do 31 stycznia 2007 r. - za rok 2006
do 31 stycznia 2008 r. - za rok 2007 itd.
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Wzér informacji ZUS IWA, okreslony w zatgczniku nr 4 do rozporzadzenia stanowi zafgcznik 2 do
poradnika.

Uwaga!

Informacje ZUS IWA ptatnik sktadek przekazuje w takiej samej formie, jaka obowiazuje ptatnika
w odniesieniu do dokumentow okreslonych przepisami o systemie ubezpieczen spotecznych.
Jezeli ptatnik skladek zobowigzany jest do przekazywania dokumentéw ubezpieczeniowych
poprzez teletransmisje danych w formie dokumentéw elektronicznych z aktualnego programu
"Platnik", to réwniez informacja ZUS IWA powinna by¢ przekazana w tej formie.

Pfatnicy uprawnieni do sktadania informacji ZUS IWA w formie papierowej (na formularzu wediug
ustalonego wzoru lub w formie wydruku z aktualnego programu "Pfatnik") przekazujg informacje do
terenowej jednostki organizacyjnej ZUS wiasciwej ze wzgledu na siedzibe ptatnika sktadek. W
przypadku przekazywania informacji ZUS IWA w formie przesyiki pocztowej, na opakowaniu powinien
by¢ umieszczony napis "ZUS IWA".

Pfatnicy skifadek uprawnieni w mys$l obowigzujacych przepiséw do sktadania wiecej niz jednego
kompletu ubezpieczeniowych dokumentéw rozliczeniowych za dany miesigc (np. urzedy pracy,
osrodki pomocy spotecznej, banki) sktadajg za dany rok kalendarzowy jedng informacje ZUS IWA.

lll. Zasady wypetniania informacji o danych do ustalenia
skladki na ubezpieczenie wypadkowe - ZUS IWA

1. Dane organizacyjne

Blok | "Dane organizacyjne" nalezy wypetni¢ w nastepujacy sposéb:

e W polu 01 - nalezy wpisac¢ identyfikator informacji ZUS IWA (numer/rok), np. 01 2005; w tym

jako dwie pierwsze cyfry wpisuje sie odpowiednio:

= 01 - co oznacza informacje ZUS IWA pierwszorazowa,

= 02 - co oznacza informacje ZUS IWA korygujaca,

= 03 do 39 - co oznacza kolejng informacje ZUS IWA korygujaca
Jako cztery kolejne cyfry w polu 01 wpisuje sie rok, za ktoéry sktadana jest informacja ZUS
IWA.
Informacje ZUS IWA korygujacg, w formie nowego dokumentu zawierajgcego wszystkie
prawidtowe dane, ptatnik zobowigzany jest ztozy¢ w razie stwierdzenia nieprawidtowosci w
ztozonej informaciji:

=  we wlasnym zakresie,

» przez Zaklad Ubezpieczen Spotecznych.

e W polu 02 - nalezy wpisa¢ 6-znakowy kod terytorialny jednostki terenowej ZUS wiasciwej ze
wzgledu na siedzibe ptatnika sktadek. Kody terytorialne jednostek terenowych ZUS stanowig
zatgcznik 3 do niniejszego do poradnika.

e P06l 03-05 - nie wypetnia sie.

e W polu 06 - nalezy wpisa¢ znak i numer decyzji pokontrolnej, w przypadku gdy korekta
informacji ZUS IWA sktadana jest w nastepstwie ustalen kontroli ZUS.

2. Dane identyfikacyjne ptatnika skitadek

Blok Il "Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek" nalezy wypetni¢ w nastepujacy sposob:

e W polu 01 - nalezy wpisa¢ numer NIP (Numer Identyfikacji Podatkowej nadany pfatnikowi
skfadek przez urzad skarbowy), nie oddzielajgc kreskami poszczegdinych cziondw.

e W polu 02 - nalezy wpisa¢ numer REGON, zgodny z aktualnym zaswiadczeniem o numerze
identyfikacyjnym REGON, nie oddzielajac kreskami poszczegdlnych jego cztondw.

e Pola 03 do 05 oraz 07 do 09 - wypetnia ptatnik sktadek bedacy osobg fizyczna. Jezeli
ptatnikowi nie nadano numeréw NIP i REGON lub jednego z nich, nalezy poda¢ numer PESEL
lub serie i numer dowodu osobistego albo paszportu.
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e W polu 03 - nalezy wpisa¢ PESEL (numer ewidencyjny nadany przez Rzadowe Centrum
Informatyczne Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci).
e W polu 04 - w zaleznosci od rodzaju dokumentu - nalezy wpisac:
= 1 -w przypadku dowodu osobistego,
= 2 -w przypadku paszportu.
e W polu 05 - nalezy wpisa¢ serie i numer dowodu osobistego lub paszportu.
e W polu 06 - nalezy wpisa¢ nazwe skrocong pfatnika sktadek.
e W polu 07 - nalezy wpisa¢ nazwisko ptatnika sktadek (poszczegdlne cziony nazwiska nalezy
oddzieli¢ poziomag kreska).
e W polu 08 - nalezy wpisa¢ imie pierwsze ptatnika sktadek.
e W polu 09 - nalezy wpisa¢ date urodzenia ptatnika sktadek (dziern/miesigc/rok).

Uwagal!

W celu prawidtowej identyfikacji informacji ZUS IWA w systemie informatycznym ZUS wymagana jest
zgodnos¢ danych identyfikacyjnych ptatnika skfadek, podanych w bloku Il, z aktualnymi danymi, z
jakimi ptatnik jest zarejestrowany w ZUS (na podstawie zgtoszenia pfatnika sktadek na formularzu
ZUS ZPA lub ZUS ZFA, z uwzglednieniem zgtoszonych zmian danych identyfikacyjnych na formularzu
ZUS ZIPA).

3. Dane o liczbie ubezpieczonych zgtoszonych do ubezpieczenia
wypadkowego
Blok lll "Dane o liczbie ubezpieczonych zgtoszonych do ubezpieczenia wypadkowego" nalezy

wypetni¢ w nastepujacy sposob:

e W polu 01 - nalezy wpisa¢ liczbe ubezpieczonych zgtoszonych do ubezpieczenia
wypadkowego.
Liczbe ubezpieczonych ustala sie - zgodnie z art. 28 ust. 3 ustawy wypadkowej - jako iloraz
sumy ubezpieczonych podlegajacych ubezpieczeniu wypadkowemu w ciggu poszczegdlnych
miesiecy roku kalendarzowego, za ktéry skfadana jest informacja ZUS IWA, i liczby miesiecy
tego roku. Z uwagi na wymaog nieprzerwanego zgtoszenia w ZUS, o ktérym byta mowa na s.
00, w kazdym przypadku liczba miesiecy bedzie wynosita 12.
Liczba ubezpieczonych podlega zaokragleniu do jednosci w gore, jesli kohcowka jest wieksza
lub réwna 0,5, lub w dé&t, jesli jest mniejsza od 0,5.
Szczegotowe zasady ustalania liczby ubezpieczonych zawiera zatgcznik 1 do poradnika.

4. Zestawienie danych do ustalenia kategorii ryzyka dla ptatnika skiadki

Blok IV "Zestawienie danych do ustalenia kategorii ryzyka dla ptatnika sktadki" nalezy wypetnic
w nastepujacy sposob:

e W polu 01 - nalezy wpisa¢ rodzaj przewazajacej dziatalnosci wedtug Polskiej Klasyfikac;ji
Dziatalnosci (PKD), ujety w rejestrze REGON w dniu 31 grudnia roku, za ktéry sktadana jest
informacja ZUS IWA. Jest to 5-znakowy kod z zaswiadczenia o nadaniu numeru
identyfikacyjnego REGON, aktualnego na dzien 31 grudnia roku, za ktéry skiadana jest
informacja.

e W polu 02 - nalezy wpisa¢ liczbe poszkodowanych w wypadkach przy pracy1 ogotem, ktére
miaty miejsce w roku, za ktéry sktadana jest informacja ZUS IWA.

Oznacza to, iz uwzglednia sie:

= w odniesieniu do pracownikéw - poszkodowanych w wypadkach przy pracy, ktére
zostaty zarejestrowane w rejestrze wypadkow nie wezesniej niz 1 stycznia i nie pozniej
niz 31 grudnia roku, za ktory sktadana jest informacja ZUS IWA,

= w odniesieniu do innych ubezpieczonych podlegajgcych ubezpieczeniu wypadkowemu
- poszkodowanych w wypadkach przy pracy, dla ktérych karta wypadku zostata
sporzadzona nie wczesniej niz 1 stycznia i nie pdzniej niz 31 grudnia roku, za ktéry
skfadana jest informacja ZUS IWA.

! W mysl przepisow art. 3 ust. 1-5 ustawy wypadkowe;j.
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5.

Przykiad 1

Wypadek przy pracy, w ktérym poszkodowany zostat pracownik, miat miejsce 18 maja 2005 r.
Sporzadzenie protokotu powypadkowego i zarejestrowanie wypadku w rejestrze wypadkéw
nastgpito w dniu 22 maja 2005 r. Poszkodowany powinien by¢ uwzgledniony w informacji ZUS
IWA sktadanej za rok 2005.

Przyktad 2

Wypadek przy pracy, w ktorym poszkodowany zostat pracownik, miat miejsce 27 grudnia 2004
r. Sporzgdzenie protokofu powypadkowego i zarejestrowanie wypadku w rejestrze wypadkéw
nastgpito w dniu 6 stycznia 2005 r. Poszkodowany powinien by¢ uwzgledniony w informacji
ZUS IWA sktadanej za rok 2005.

Przykfad 3

Wypadek przy pracy, w ktérym poszkodowany zostat zleceniobiorca, miat miejsce 27 grudnia
2004 r. Sporzgdzenie karty wypadku nastgpito w dniu 5 stycznia 2005 r. Poszkodowany
powinien by¢ uwzgledniony w informacji ZUS IWA sktadanej za rok 2005.

Jezeli w danym roku ani jeden ubezpieczony podlegajacy ubezpieczeniu wypadkowemu nie
zostat poszkodowany w wypadku przy pracy nalezy wpisac cyfre "0".
W polu 03 - nalezy wpisac liczbe poszkodowanych w wypadkach przy pracy $miertelnych i
C|sz|ch ktére miaty miejsce w ciggu roku, za ktdry sktadana jest informacja ZUS IWA.
Oznacza to, iz uwzglednia sie:
= w odniesieniu do pracownikéw - poszkodowanych w wypadkach przy pracy, ktére
zostaty zarejestrowane w rejestrze wypadkow nie wczesniej niz 1 stycznia i nie pdzniej
niz 31 grudnia roku, za ktory sktadana jest informacja ZUS IWA,
= w odniesieniu do innych ubezpieczonych podlegajacych ubezpieczeniu wypadkowemu
- poszkodowanych w wypadkach przy pracy, dla ktérych karta wypadku zostata
sporzgadzona nie wczesniej niz 1 stycznia i nie pdzniej niz 31 grudnia roku, za ktory
sktadana jest informacja ZUS IWA.

Jezeli w danym roku ani jeden ubezpieczony podlegajacy ubezpieczeniu wypadkowemu nie
zostat poszkodowany w wypadkach przy pracy $miertelnych i ciezkich, nalezy wpisac¢ cyfre "0".
Liczba poszkodowanych podana w polu 03 bloku IV nie moze by¢ wyzsza od liczby wykazanej
w polu 02 tego bloku

W polu 04 - nalezy wpisac¢ liczbe zatrudnionych w warunkach, w ktérych wystepujg
przekroczenia najwyzszych dopuszczalnych stezen i natezen czynnikdw szkodliwych dla
zdrowia w srodowisku pracy, wedtug stanu na dzien 31 grudnia roku, za ktéry sktadana jest
informacja ZUS IWA.

Ustalajac liczbe oséb zatrudnionych w warunkach zagrozenia bierze sie pod uwage wytgcznie
pracownikéw, tj. osoby pozostajace w stosunku pracy w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy.
Danego pracownika uwzglednia sie w tej liczbie tylko jeden raz. Przy ustalaniu liczby
zatrudnionych stosuje sie zasady obow%zumce przy wypetnianiu dziatu 2 (wiersz 1, rubryka 1)
sprawozdania o warunkach pracy (Z-10)

Adres do korespondenciji ptatnika sktadek

Blok V "Adres do korespondenc;ji ptatnika sktadek" nalezy wypetni¢ w nastepujacy sposéb:

W polu 01 - nalezy wpisac kod pocztowy.

W polu 02 - nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci.

W polu 03 - nalezy wpisa¢ nazwe ulicy.

W polu 04 - nalezy wpisa¢ numer domu. Jezeli numer domu jest tamany, wpisuje sie go
oddzielajgc numery pochytg kreskg, np. 113/115, a gdy w numerze wystepuje litera, wpisuje
sie duzg litere drukowang (bez odstepu), np. 113A.

2 W rozumieniu przepisow art. 3 ust. 1-5 ustawy wypadkowe;j.

Wz6r i sposdb wypetniania sprawozdania Z-10 okreslajg przepisy wykonawcze wydane na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29
czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U. nr 88, poz. 439 z p6zn. zm.).
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e W polu 05 - nalezy wpisa¢ numer lokalu. Jesli w adresie nie ma numeru lokalu, pole nalezy
pozostawi¢ puste.

e W polu 06 - nalezy wpisa¢ numer telefonu do teletransmisji, poprzedzajac go numerem
kierunkowym, np. 022-6223355. Jezeli ptatnik skladek przekazuje dokumenty
ubezpieczeniowe do ZUS w formie innej niz poprzez teletransmisje danych, pole nalezy
pozostawi¢ puste.

e W polu 07 - nalezy wpisaé numer skrytki pocztowej. Jesli ptatnik sktadek nie posiada skrytki
pocztowej, pole nalezy pozostawic puste.

e W polu 08 - nalezy wpisa¢ numer telefonu, poprzedzajgc go numerem kierunkowym, np. 022-
6223344.

e W polu 09 - nalezy wpisa¢ symbol panstwa oraz zagraniczny kod pocztowy, ale tylko w
przypadku podania adresu innego niz polski.

6. Oswiadczenie ptatnika skladek

Blok VI "Oswiadczenie ptatnika sktadek" nalezy wypeti¢ w nastepujacy sposéb:
e W polu 01 - nalezy wpisa¢ date wypetnienia informacji ZUS IWA (dzief/miesigc/rok).
e W polu 02 - podpis skfada ptatnik sktadek lub osoba przez niego upowazniona.
e W polu 03 - nalezy umiesci¢ pieczatke ptatnika sktadek, jesli ptatnik jg posiada.

IV. Korekta i przechowywanie informacji o danych do
ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe - ZUS
IWA

Pfatnik sktadek zobowigzany jest przekaza¢ do ZUS korekte informacji ZUS IWA w ciggu 7 dni od:
e stwierdzenia nieprawidtowosci we wtasnym zakresie,
e otrzymania zawiadomienia o stwierdzeniu nieprawidtowosci przez ZUS.

Przy czym, jezeli konieczno$¢ ztozenia korekty informacji ZUS IWA wynika ze stwierdzenia
nieprawidtowosci przez ZUS:
e w decyzji - ptatnik powinien ztozy¢ korekte informacji ZUS IWA nie p6zniej niz w terminie 7 dni
od uprawomocnienia sie decyzji,
e podczas kontroli - ptatnik powinien ziozy¢ korekte informacji ZUS IWA nie pozniej niz w
terminie 30 dni od otrzymania protokotu kontroli.

Pfatnik sktadek zobowigzany jest przechowywac¢ kopie informacji ZUS IWA oraz korekty tych
informacji przez okres 10 lat liczac od dnia ich przekazania do ZUS, w formie dokumentu pisemnego
lub elektronicznego.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych 2007 r. 8



Poradnik: Zasady sktadania i wypetniania informacji o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA

Zalaczniki

Zalacznik 1. Zasady ustalania liczby ubezpieczonych

W polu 01 bloku Il informacji ZUS IWA nalezy poda¢ liczbe ubezpieczonych ustalong jako iloraz sumy
ubezpieczonych podlegajacych ubezpieczeniu wypadkowemu w ciggu poszczegdlnych miesiecy roku
kalendarzowego, za ktoéry sktadana jest informacja ZUS IWA, i liczby miesiecy. Z uwagi na to, iz
obowigzek ztozenia informacji ZUS IWA za dany rok kalendarzowy majg wylacznie osoby zgtoszone
nieprzerwanie w ZUS jako pfatnicy sktadek na ubezpieczenie wypadkowe od 1 stycznia do 31
grudnia roku, za ktéry sktadana jest informacja ZUS IWA, suma ubezpieczonych w kazdym przypadku
powinna by¢ podzielona przez 12. Uwzglednia sie bowiem wszystkie miesigce, w ktérych co najmnie;j
jeden ubezpieczony podlegat ubezpieczeniu wypadkowemu.

Jesli w jakimkolwiek z miesiecy roku, za ktéry sktadana jest informacja ZUS IWA, ani jeden
ubezpieczony nie podlegal ubezpieczeniu wypadkowemu, platnik skladek nie przekazuje
wymienionej informacji za ten rok.

Pfatnicy skfadek uprawnieni w my$l obowigzujacych przepiséw do sktadania wiecej niz jednego
kompletu dokumentéw rozliczeniowych za dany miesiac (np. urzedy pracy, osrodki pomocy
spotecznej, banki) ustalajac liczbe ubezpieczonych biorg pod uwage wszystkich ubezpieczonych
podlegajacych ubezpieczeniu wypadkowemu.

Liczba ubezpieczonych podlega zaokragleniu do jednosci w goére, jesli koncowka jest wieksza lub
réwna 0,5, lub w dét, jesli jest mniejsza od 0,5 (np. 9,49 ~ 9; 9,5 ~ 10).

Przykfad 1
Spoétka z o.0. byta zgtoszona w ZUS jako pftatnik sktadek nieprzerwanie przez caty 2005 r. W ciggu
poszczegdlnych miesiecy tego roku spétka zgtaszata do ubezpieczenia wypadkowego.

Miesiac I v v VeV VI X | X | X | XI
Liczba ubezpieczonych | 12 | 12 |14 |14 | 21|20 | 20 |19 |19 | 22 | 22 | 26

Suma ubezpieczonych podlegajgcych ubezpieczeniu wypadkowemu w ciggu poszczegoinych
miesiecy 2005 r. wyniosta 221. W zwigzku z tym liczba ubezpieczonych dla celéw ustalenia sktadki na
ubezpieczenie wypadkowe wynosi

221:12=18,416

Po zaokragleniu do jednosci - 18.
W bloku Il w polu 01 informacji ZUS IWA za rok 2005 nalezy wpisac liczbe 18.

Przykiad 2
Osoba prowadzgca pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarczg zgfosita sie jako pfatnik sktadek od 1
wrze$nia 2005 r. Do obowigzkowych ubezpieczen spotecznych zgtosita siebie oraz 10 pracownikow:

Miesiac IX | X [ XI| Xl
Liczba ubezpieczonych | 11 | 11 | 11 | 11

Ptatnik nie sktada informacji ZUS IWA za 2005 r., poniewaz nie byt nieprzerwanie zarejestrowany jako
ptatnik sktadek na ubezpieczenie wypadkowe w tym roku.

Ustalajac liczbe ubezpieczonych w ciggu poszczegdlinych miesiecy roku, za ktory sktadana jest
informacja ZUS IWA, nalezy uwzglednia¢ wszystkich ubezpieczonych, ktérzy w danym miesigcu
podlegali przynajmniej jeden dzien ubezpieczeniu wypadkowemu.
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Przy ustalaniu liczby ubezpieczonych w ciggu miesigca, dang osobe uwzglednia sie jako jednego
ubezpieczonego.

Przykiad 3

W styczniu 2005 r. zleceniobiorca wykonywat umowy zlecenia zawarte na okres od 1 do 10 stycznia
2005 r. oraz od 15 do 25 stycznia.2005 r. Z tytutu tych umoéw podlegat obowigzkowo ubezpieczeniu
wypadkowemu. Przy ustalaniu liczby ubezpieczonych w ciqgu stycznia nalezy uwzgledni¢ te osobe
Jako jednego ubezpieczonego.

Przyktad 4

W styczniu 2005 r. ubezpieczony podlegat ubezpieczeniu wypadkowemu z dwoch tytutdbw. W okresie
od 1 do 10 stycznia 2005 r. z tytutu wykonywania umowy zlecenia, a w okresie od 20 do 31 stycznia
2005 r. z tytutu zawarcia umowy o prace. Przy ustalaniu liczby ubezpieczonych w ciggu stycznia
nalezy uwzglednic te osobe jako jednego ubezpieczonego.

Przy ustalaniu liczby ubezpieczonych nie bierze sie pod uwage osoéb, ktoére:

e podlegajg ubezpieczeniom spotecznym, ale nie podlegajg ubezpieczeniu wypadkowemu (np.
Zleceniobiorcow wykonujacych prace poza siedzibg lub miejscem prowadzenia dziatalnosci
przez ptatnika),

e caly miesigc przebywaly na urlopie bezptathym, wychowawczym, pobieraly zasitek
macierzynski, zasitek w wysokosci zasitku macierzynskiego badz zostaty powotane do
odbywania zasadniczej stuzby wojskowej oraz

e za ktdre za dany miesigc sa rozliczane sktadki lub wykazywane swiadczenia po ustaniu tytutu
do ubezpieczen spotecznych (tj. w miesigcu, za ktéry sktadany jest imienny raport miesieczny
za dang osobe, nie podlegata ona ubezpieczeniu wypadkowemu ani przez jeden dzien).

Przyktad 5

Pracownik przebywat na urlopie bezptatnym w okresie od 2 do 31 stycznia 2005 r. W zwigzku z tym, iz
w styczniu 2005 r. co najmniej przez jeden dzien ubezpieczony podlegat ubezpieczeniu
wypadkowemu, nalezy go uwzglednic¢ przy ustalaniu liczby ubezpieczonych w ciggu tego miesigca.

Przykiad 6

Pracownik zostat powotany do odbycia zasadniczej stuzby wojskowej od 1 lutego 2005 r. W zwigzku z
tym, iz przez caly luty 2005 r. odbywat te stuzbe, nie nalezy go uwzgledniac¢ przy ustalaniu liczby
ubezpieczonych w ciggu tego miesigca oraz w ciggu kolejnych miesiecy, w ktorych bedzie odbywat
zasadniczg stuzbe wojskowq przez petny miesigc.
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Zatacznik 2. Wzér informacji o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie
wypadkowe - ZUS IWA

_ PLALIK WYPELNIA | YLKU JASNE WWYZNACZONYCH KRATKACH KUMPU|ERUW NI LUB RECZNIE
DUZYII DRUKCWANY I LITERAR RI YW LUB NIEBIESKIM KOLOREM. PRZED WYPEELNIENIE C SIE Z OBJASNIENIAMI
ZAKEAD UBEZPIECZEN ZUS IWA 1 INFORMACJA O DANYCH DO USTALENIA SKLADKI
SPOLECZNYCH FHERE NA UBEZPIECZENIE WY PADK OWE

I. DANE ORGANIZACYJNE

01 Identyfikator [ | 02. Kod terytorialny
informac)i (nurmer / rrrrj “ I l l ‘ Jednostkit-‘:ren-:'wef)mm

O T
06. Znak | numer decyzji pokontralng| 05. Data wphywu (dd / mm / ror)

TEETERREEEEE Y P e

I. DANE IDENTYFIKACYJNE PLATNIKA SKLADEK
01. NIP (wpisac bez kresek 02. REGON

|03, PESEL INNY NUMER - _ ‘
04. Rodza] dokumentu: jesli dowod osabisty, wpisac 1,
jesli paszport, wpisac 2

105, Seria | numer dokumentu

§E |06, Nazwa skracona
AL L L L L]
il ST EN NN NN ENEEY ¥ Fl PO

lll. DANE O LICZBIE UBEZPIECZONYCHZGLOSZONYCH DO UBEZPIECZENIA WYPADKOWEGO

01. Liczba 3
—d ubezpieczonych | |

IV. ZESTAWIENIE DANYCH DO USTALENIA KATEGORII RYZYKA DLA PLATNIKA SKLADKI

01 Radzaj dziatalnosci [ 02. Liczba poszkodowanych
wedtug PKD 4 1 “ l l ‘ l wwypadkach przy pracy ogotem® m
03. Liczba poszkodawanych .
i 04 Liczba zatrudnionych
;’rr?ygflit?lhhl ; C\;‘k’?rav i l i l i l l wwarunkach zagrwjz'r:maﬂl l i 1 i l “

V. ADRES DO KORESPONDENCJI PLATNIKA SKLADEK
01. Kod pocztowy 02 M|»’:JS-:-JV\»:|S-':l l

Ll_al—ﬁlllu |¥|llil|¥il
.'HHHHHHHHHHHJ:

03. Ulic:
04, Numer domu 05, MNurmer lokalu 06. Mu

07 Skrytka pocztowa 08, Mumer telefanu 08 Symbal panstwa - zagraniczny kod pacztawy (wypetnic w
przypadku,
1 HHHIHHH-_LL'J_H_LLLHJ_.WM

10. Jestinny niz

l | | ] | | | polski)

VI. OSWIADCZENIE PLATNIKA SKLADEK
01. Data wypetnienia (dd / mm / rrrr)

Bedac swiadomy, ze podanie nieprawdziwych danych podlega odpowiedzialnosci kamej wynikajacej z art. 219 Kodeksu karnego
(Dz.U. z1997r. Nr 88 poz. 553, z pdzn. zm.), oswiadczam, ze dane zawarte w tym dokumencie sa zgodne ze stanem faktycznym, co
potwierdzam podpisem.

02. Podpis ptatnika lub osoby upowaznionsj 03. Fieczatka platnika
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_ PEAIMIK WY PEENIA | YO JASNE W WY ZNACZUNYCH KRATKACH KUMPU | ER CLNIE
DUZY M DRUKCWANYMI LITERAMI, CZARN'YM LUB NIEBIESKIM KOLORENM PRZED WYPELNIENIE SIE 7 CBIASNIENIAMI
ZAKEAD UBEZPIECZEN ZUS WA % INFORMACJA O DANYCH DO USTALENIA SKLADKI
SPOLECZNYCH L NA UBEZPIECZENIE WYPADKOWE

VI.ADNOTACJE ZUS

1) Nalezy podawad numer 01 dia infarmac] pierwszorazowe] lub Z przedzialu 02-39, w przypadku sldadania karekty informacji za rok, za ltary Jest skiadana
informacja (lub korekta informacji). Np.: dia informacji pierwszorazowej sktadanej za rok 2007 nalezy podac identyfikator:

o]t ]2]o]0]7]
2)Wediug siedziby pratnika skiadek.
3) Liczbg ubezpieczonych nalezy obliczac zgodnie Z art.28 ust.3 ustawy o ubezpieczeniu spotecznym Z tytutu wypadkaw przy pracy i chordb zaw odowych,
zaokraglajgc do petnych jednosci
4)Nalezy podawac pigcioznakowy kod rodzaju przewazajgce) dziatalnosciwg Palskig] Klasyfikac) Dziatalnasci (PKD), ujgty w rejestrze REGON w dniu
31 grudnia roku, za ktary jest skiadana informacja
5)Malezy podawac liczbg wszystkich paszkodowanych w wypadkach przy pracy, ltdre miaty migjsce w ciggu raku, Za kiory jest skiadana informacja.
6) Nalezy podawac liczbe wszystkich paszkodowanych w wypadkach przy pracy smiertelnych i cigzkich, ktore miaty miejsce w ciggu raku, za lddry jest
sktadana infarmacja.
7)Nalezy podawac liczbe wszystkich zatrudnionych w warunkach, w ktarych wystepujg przekroczenia najwy? szych dopuszczalnych steZzen i natezen czynnikow |

szikodliwych dia zdrowia w srodowisku pracy, wediug stanu na dzien 31 grudnia roku, za ktary jest sktadana infarmacja (przy czym kazdego zatrudnionego
w takich warunakch nalezy liczye tylko jeden raz).
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Zatacznik 3. Kody terytorialne jednostek terenowych ZUS

Nazwa jednostki Kod
Oddziat Wojewodzki w Bialymstoku 010000
Biuro Terenowe w Grajewie 010001
Biuro Terenowe w Kolnie 010002
Inspektorat w Augustowie 010100
Inspektorat w Bielsku Podlaskim 010200
Inspektorat w Hajnéwce 010300
Inspektorat w Siemiatyczach 010400
Inspektorat w Sokdtce 010500
Inspektorat w Suwatkach 010600
Inspektorat w Lomzy 010700
Inspektorat w Wysokiem Mazowieckiem 010800
Inspektorat w Zambrowie 010900
Oddziat w Bielsku - Biatej 020000
Inspektorat w Cieszynie 020100
Inspektorat w Zywcu 020200
Oddziat w Bitgoraju 030000
Biuro Terenowe w Janowie Lubelskim 030001
Biuro Terenowe w Krasnymstawie 030002
Biuro Terenowe we Wiodawie 030003
Inspektorat w Zamosciu 030100
Inspektorat w Tomaszowie Lubelskim 030200
Inspektorat w Hrubieszowie 030300
Inspektorat w Chetmie 030400
Oddziat Wojewodzki w Bydgoszczy 040000
Biuro Terenowe w Sepdlnie Krajenskim 040001
Inspektorat w Bydgoszczy 040100
Inspektorat w Inowroctawiu 040200
Inspektorat w Nakle n.Notecig 040300
Inspektorat w Swieciu n.Wistg 040400
Inspektorat w Zninie 040500
Inspektorat w Tucholi 040600
Oddziat Wojewédzki w Chorzowie 060000
Biuro Terenowe w Mystowicach 060001
Biuro Terenowe w Rudzie Slaskiej 060002
Inspektorat w Katowicach 060100
Oddziat w Chrzanowie 070000
Inspektorat w Olkuszu 070100
Inspektorat w Oswiecimiu 070200
Inspektorat w Suchej Beskidzkiej 070300
Inspektorat w Wadowicach 070400
Oddziat w Czestochowie 090000
Inspektorat w Czestochowie 090100
Inspektorat w Ktobucku 090200
Inspektorat w Koniecpolu 090300
Inspektorat w Lublifcu 090400
Inspektorat w Myszkowie 090500
Oddziat w Elblagu 520000
Biuro Terenowe w Braniewie 520001
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Nazwa jednostki Kod
Inspektorat w ltawie 520100
Inspektorat w Kwidzynie 520200
Inspektorat w Malborku 520300
Inspektorat w Ostrédzie 520400
Inspektorat w Sztumie 520500
Oddziat Wojewodzki w Gdansku 100000
Inspektorat w Gdansku - Srodmiesciu 100100
Inspektorat w Gdansku-Wrzeszczu 100200
Inspektorat w Gdyni 100300
Inspektorat w Kartuzach 100400
Inspektorat w KoScierzynie 100500
Inspektorat w Pruszczu Gdanski 100800
Inspektorat w Pucku 100900
Inspektorat w Sopocie 101000
Inspektorat w Starogardzie Gdanskim 101100
Inspektorat w Tczewie 101300
Inspektorat w Wejherowie 101400
Oddziat Wojewo6dzki w Gorzowie Wielkopolskim. 110000
Biuro Terenowe w Miedzyrzeczu 110003
Biuro Terenowe w Strzelcach Krajenskich 110004
Inspektorat w Stubicach 110100
Inspektorat w Sulecinie 110200
Oddziat w Jasle 130000
Inspektorat w Brzozowie 130100
Inspektorat w Debicy 130200
Inspektorat w Krosnie 130300
Inspektorat w Sanoku 130400
Oddziat Wojewodzki w Kielcach 150000
Biuro Terenowe w Jedrzejowie 150001
Biuro terenowe w Pinczowie 150002
Biuro Terenowe w Sandomierzu 150003
Biuro Terenowe w Staszowie 150004
Biuro Terenowe we Wioszczowej 150005
Inspektorat w Busku-Zdroju 150100
Inspektorat w Konskich 150200
Inspektorat w Opatowie 150300
Inspektorat w Ostrowcu Swietokrzyskim 150400
Inspektorat w Skarzysku-Kamienne;j 150500
Inspektorat w Starachowicach 150600
Oddziat w Koszalinie 170000
Inspektorat w Biatogardzie 170100
Inspektorat w Drawsku Pomorskim 170200
Inspektorat w Kotobrzegu 170300
Inspektorat w Szczecinku 170400
Inspektorat w Swidwinie 170500
Inspektorat w Watczu 170600
Oddziat Wojewédzki w Krakowie 180000
Biuro Terenowe w Miechowie 180001
Biuro Terenowe w Myslenicach 180002
Biuro Terenowe w Proszowicach 180003
Inspektorat w Krakowie-Krowodrzy 180100
Inspektorat w Krakowie-Nowej Hucie 180200
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Nazwa jednostki Kod
Inspektorat w Krakowie-Podgorzu 180300
Inspektorat w Krakowie-t.agiewnikach 180400
Oddziat w Legnicy 190000
Biuro Terenowe w Goérze 190001
Biuro Terenowe w Polkowicach 190002
Inspektorat w Gtogowie 190100
Inspektorat w Jaworze 190200
Inspektorat w Lubinie 190300
Inspektorat w Ztotoryi 190400
Inspektorat w Bolestawcu 190500
Inspektorat w Lwéwku Slaskim 190600
Oddziat Wojewodzki w Lublinie 200000
Biuro Terenowe w tecznej 200001
Biuro Terenowe w Opolu Lubelskim 200002
Biuro Terenowe w Rykach 200003
Biuro Terenowe w Parczewie 200004
Inspektorat w Krasniku 200100
Inspektorat w Lubartowie 200200
Inspektorat w Putawach 200300
Inspektorat w Biatej Podlaskiej 200400
Inspektorat w tukowie 200500
Inspektorat w Radzyniu Podlaskim 200600
Oddziat Wojewoédzki w Lodzi 210000
Biuro Terenowe w teczycy 210002
Biuro Terenowe w Brzezinach 210003
Inspektorat w Kutnie 210100
Inspektorat w towiczu 210300
Inspektorat w Zgierzu 210500
Il Inspektorat w Lodzi 210600
Il Oddziat w todzi 530000
Biuro Terenowe w Pajecznie 530001
Biuro Terenowe w Poddebicach 530002
Biuro Terenowe w Wieruszowie 530003
Inspektorat w todzi 530100
Inspektorat w Pabianicach 530200
Inspektorat w Sieradzu 530300
Inspektorat w Wieluniu 530400
Oddziat w Nowym Saczu 220000
Biuro Terenowe w Zakopanem 220002
Inspektorat w Gorlicach 220100
Inspektorat w Limanowej 220200
Inspektorat w Nowym Targu 220300
Inspektorat w Bochni 220400
Inspektorat w Tarnowie 220500
Oddziat Wojewodzki w Olsztynie 230000
Biuro Terenowe w Gotdapi 230001
Biuro Terenowe w Mragowie 230002
Biuro Terenowe w Nidzicy 230003
Biuro Terenowe w Piszu 230004
Biuro Terenowe w Wegorzewie 230005
Inspektorat w Bartoszycach 230100
Inspektorat w Ketrzynie 230300
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Nazwa jednostki Kod
Inspektorat w Lidzbarku Warminiskim 230400
Inspektorat w Szczytnie 230600
Inspektorat w Gizycku 230700
Inspektorat w Etku 230800
Inspektorat w Dziatdowie 231100
Oddziat Wojewodzki w Opolu 240000
Biuro Terenowe w Namystowie 240002
Inspektorat w Brzegu 240100
Inspektorat w Gtubczycach 240200
Inspektorat w Kedzierzynie-Kozlu 240300
Inspektorat w Kluczborku 240400
Inspektorat w Nysie 240500
Inspektorat w Olesnie 240600
Inspektorat w Prudniku 240700
Inspektorat w Strzelcach Opolskich 240800
Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim 260000
Biuro Terenowe w Krotoszynie 260001
Biuro Terenowe w Ostrzeszowie 260002
Biuro Terenowe w Pleszewie 260003
Inspektorat w Jarocinie 260100
Inspektorat w Kaliszu 260200
Inspektorat w Kepnie 260300
Inspektorat w Gostyniu 260400
Inspektorat w Koscianie 260500
Inspektorat w Lesznie 260600
Inspektorat w Rawiczu 260700
Inspektorat w Wolsztynie 260800
Oddziat w Pile 270000
Inspektorat w Chodziezy 270100
Inspektorat w Czarnkowie 270200
Inspektorat w Wagrowcu 270300
Inspektorat w Ztotowie 270400
Oddziat w Ptocku 280000
Biuro Terenowe w Zurominie 280001
Inspektorat w Gostyninie 280100
Inspektorat w Sierpcu 280200
Inspektorat w Ciechanowie 280300
Inspektorat w Makowie Mazowieckim 280400
Inspektorat w Mtawie 280500
Inspektorat w Ostrotece 280600
Inspektorat w Ostrowi Mazowieckiej 280700
Inspektorat w Plorsku 280800
Inspektorat w Puttusku 280900
Inspektorat w Przasnyszu 281000
Inspektorat w Wyszkowie 281100
Oddziat Wojewo6dzki w Poznaniu 290000
Il Inspektorat Miejski w Poznaniu 290300
Inspektorat w Grodzisku Wielkopolskim 290500
Inspektorat w Szamotutach 290800
Inspektorat w Nowym Tomyslu 290900
Inspektorat w Miedzychodzie 291200
Il Oddziat w Poznaniu 540000
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Nazwa jednostki Kod
Inspektorat w Gnieznie 540100
Inspektorat w Kole 540200
Inspektorat w Koninie 540300
Inspektorat w Obornikach Wielkopolskich 540400
Inspektorat w Stupcy 540500
Inspektorat w Sremie 540600
Inspektorat w Srodzie Wielkopolskiej 540700
Inspektorat w Turku 540800
Inspektorat we Wrzesni 540900
Oddziat w Radomiu 310000
Biuro Terenowe w Lipsku 310001
Biuro Terenowe w Pionkach 310002
Inspektorat w Grojcu 310100
Inspektorat w Kozienicach 310200
Inspektorat w Przysusze 310300
Inspektorat w Szydtowcu 310400
Inspektorat w Zwoleniu 310500
Oddziat w Rybniku 340000
Inspektorat w Pszczynie 340200
Inspektorat w Raciborzu 340300
Inspektorat w Tychach 340400
Inspektorat w Wodzistawiu Slaskim 340500
Oddzial Wojewodzki w Rzeszowie 350000
Biuro Terenowe w Lubaczowie 350001
Inspektorat w Lezajsku 350100
Inspektorat w Mielcu 350200
Inspektorat w Stalowej Woli 350300
Inspektorat w Tarnobrzegu 350400
Inspektorat w Jarostawiu 350500
Inspektorat w Przemyslu 350600
Inspektorat w Przeworsku 350700
Oddziat w Siedicach 360000
Biuro Terenowe w tosicach 360001
Inspektorat w Garwolinie 360100
Inspektorat w Minsku Mazowieckim 360200
Inspektorat w Sokotowie Podlaskim 360300
Inspektorat w Wegrowie 360400
Oddziat w Stupsku 370000
Inspektorat w Bytowie 370100
Inspektorat w Chojnicach 370200
Inspektorat w Cztuchowie 370300
Inspektorat w Leborku 370400
Inspektorat w Miastku 370500
Oddziat w Sosnowcu 380000
Inspektorat w Dabrowie Gorniczej 380100
Inspektorat w Jaworznie 380200
Inspektorat w Zawierciu 380300
Oddziat Wojewodzki w Szczecinie 390000
Biuro Terenowe w Miedzyzdrojach 390001
Inspektorat w Gryficach 390200
Inspektorat w tobezie 390300
Inspektorat w Stargardzie Szczecinskim 390400
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Poradnik: Zasady sktadania i wypetniania informacji o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA

Nazwa jednostki Kod
Inspektorat w Pyrzycach 390500
Inspektorat w Gryfinie 390600
Inspektorat w Choszcznie 390700
Inspektorat w Mysliborzu 390800
Inspektorat w Swinouj$ciu 390900
Oddziat w Tomaszowie Mazowieckim 420000
Biuro Terenowe w Rawie Mazowieckiej 420001
Inspektorat w Betchatowie 420100
Inspektorat w Opocznie 420200
Inspektorat w Piotrkowie Trybunalskim 420300
Inspektorat w Radomsku 420400
Inspektorat w Skierniewicach 420500
Oddziat w Toruniu 560000
Biuro Terenowe w Golubiu-Dobrzyniu 560001
Biuro Terenowe w Rypinie 560002
Inspektorat w Aleksandrowie Kujawskim 560100
Inspektorat w Brodnicy 560200
Inspektorat w Grudzigdzu 560300
Inspektorat w Lipnie 560400
Inspektorat we Wioctawku 560500
Oddziat w Watbrzychu 430000
Biuro Terenowe w Bystrzycy Kilodzkiej 430001
Biuro Terenowe w Nowej Rudzie 430002
Biuro Terenowe w Zgbkowicach Slaskich 430003
Biuro Terenowe w Zgorzelcu 430004
Inspektorat w Dzierzoniowie 430100
Inspektorat w Ktodzku 430200
Inspektorat w Swidnicy 430300
Inspektorat w Jeleniej Gorze 430400
Inspektorat w Kamiennej Gorze 430500
Inspektorat w Lubaniu 430600
Oddziat Wojewodzki w Warszawie 440000
Inspektorat Warszawa-Zoliborz 440200
Inspektorat Warszawa-Wola 440300
Inspektorat Warszawa-Ochota 440500
Il Oddziat w Warszawie 450000
Inspektorat w Legionowie 450100
Inspektorat w Nowym Dworze Mazowieckim 450200
Inspektorat w Otwocku 450300
Inspektorat Warszawa Praga-Poéinoc 450400
Inspektorat w Wotominie 450500
Il Oddziat w Warszawie 550000
Biuro Terenowe w Grodzisku Mazowieckim 550001
Inspektorat w Piasecznie 550100
Inspektorat w Pruszkowie 550200
Inspektorat w Sochaczewie 550300
Inspektorat w Zyrardowie 550400
Inspektorat Warszawa-Ursynéw 550500
Oddziat Wojewodzki we Wroctawiu 470000
Biuro Terenowe w Miliczu 470001
Biuro Terenowe w Strzelinie 470002
Biuro Terenowe w Sycowie 470003

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych 2007 r. 18



Poradnik: Zasady sktadania i wypetniania informacji o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA

Nazwa jednostki Kod
Biuro Terenowe w Srodzie Slaskiej 470004
Biuro Terenowe w Wotowie 470005
| Inspektorat Miejski we Wroctawiu 470100
Inspektorat w Olesnicy 470200
Inspektorat w Otawie 470300
Inspektorat w Trzebnicy 470400
Il Inspektorat Miejski we Wroctawiu 470500
Oddziat w Zabrzu 480000
Biuro Terenowe w Bytomiu 480001
Biuro Terenowe w Gliwicach Inspektorat w Bytomiu 480002
Inspektorat w Tarnowskich Gérach 480300
Oddziat w Zielonej Gérze 510000
Biuro Terenowe w Gubinie 510001
Biuro Terenowe we Wschowej 510005
Inspektorat w Krosnie Odrzanskim 510100
Inspektorat w Nowej Soli 510200
Inspektorat w Swiebodzinie 510300
Inspektorat w Zarach 510400
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